
 متقاضیقابل توجه دانشجويان 

 ) درس کار آموزي ( 
 

 مراحل و شرح کامل وظايف دانشجويان کارآموزي

 
 

 ٔاحذ كبرآيٕسي در سيبٌ ثجت َبو  اخذ -1
 

جظتجٕ ثزاي يبفتٍ يحهي يُبطت جٓت كبرآيٕسي ٔ كظت يٕافمت  -2

  يذيزيت ٔاحذ يٕرد َظز.

و يعزفي َبيّ در اَتخبة يحم كبرآيٕسي دلت ًَبييذ سيزا فز*    

 صبدر يي گزدد. فمط يك ثبرثزاي ْز داَؼجٕ 

کبرآيٕسي*     َذٌ  جت  ضًُب گذرا طًي يٕ طُبد ر جت ا فبتز ث در د

 خٕاْذ ثٕد. ثزاي داَؼجٕ  ٔيژِاخذ ايتيبس 

ي لاسو ثذکز اطت کهيّ فعبنيت ْبي اجزايي در سيبٌ کبرآيٕس*    

 ثبيذ يزتجط ثب رػتّ حمٕق ثبػذ.
 

)درخٕاطت يعزفي َبيّ ثّ يحم كبرآيٕسي( ٔ  6اخذ فزو ػًبرِ  -3

ظممبيت يزكممش ثممّ آدرص ) تعٓذَبيممّ كممبرآيٕسي( اس ٔث 7رِ ػممًب

www.vuast.ir   ، آيٕسع كبرآيٕسي ، تكًيم ٔ تحٕيم آٌ ثّثخغ 
 

 اس آيٕسعدريبفت يعزفي َبيّ داَؼجٕ  -4
 

)فزو  2)فزو گشارع كبر ْفتگي(، ػًبرِ  1اخذ فزيٓبي ػًبرِ  -5

كبر ػًبرِ  گشارع  فزو   ٔ )َّ َّ ط 4يبْب گشارع يبْب طت ) زپز

ثصٕرت  2ٔ  1تكًيم فزيٓبي ػًبرِ  ٔ كبرآيٕسي( اس ٔة طبيت يزكش

كبرآيٕسي ٔ  طت  يذ طزپز كبرآيٕس ٔ تبي طط  َّ تٕ گي ٔ يبْب ْفت

ثصٕرت يبْبَّ تٕطط  4ٔ َيش تكًيم فزو ػًبرِ  آيٕسعتحٕيم ثّ 

 آيٕسعثّ  طزپزطت كبرآيٕسي ٔ ارائّ آٌ ثّ صٕرت يحزيبَّ
 

  آغبس فعبنيت در يحم كبرآيٕسي ثزاطبص ثزَبيّ تعييٍ ػذِ -6

 طبعت 242يذت کبرآيٕسي : **   

 رٔس پض اس ػزٔع تزو 15تبريخ ػزٔع : حذاکثز **  

 تبريخ پبيبٌ : حذاکثز تب پبيبٌ ايتحبَبت پٕديبٌ جبري**   
 

ٔ طجك انگٕ تُظيى گشارع كبرآيٕسي ثزاطبص فعبنيت اَجبو ػذِ  -7

 َحِٕ َگبرع يصٕة
 



ثٕطتبخيز در ا -8 ٓبي يز يم فزي ظبيف ٔ تحٕ جبو ٔ ظز  - َ جت ك يٕ

جت  يٍ درص را يٕ يزدٔدي ا َذ  يي تٕا يٕاردي  حذف ٔ در  ًزِ ،  َ

 ػٕد.

 

 

 ثسًّ تؼبنی

 فشو گضاسش كبس ْفتگي

 
 ضًبسِ داَطجٕيي :     َبو ٔ َبو خبَٕادگي : 

کبسثشدی      :  سضتّ تذصيهي ًی  يٕصش ػه كض آ يش

 ضٓشداسی ٔساييٍ

يذلللللم   35/      /           آيٕصي : تبسيخ ضشٔع كبس

 كبسآيٕصي : 

 

    تب تبسيخ :                    35/     /    اص تبسيخ :       

 اص سبػت             نغبيت         35/     /    

 

 ضُجّ

 

 

 

 

 

 يكطُجّ

 

 

 

 دٔضُجّ

 

 

 

 سّ ضُجّ

 

 

 

 چٓبسضُجّ

 

 

 

 پُجطُجّ

 

 

 

 جًؼّ

 

 

 

يذم ايضبء        يذم ايضبء كبسآيٕص

 سشپشست

 

 

 

 ثسًّ تؼبنی

 فشو گضاسش كبس يبْبَّ

 

 1فرم شماره 

 2فرم شماره 



ضلللللللًبسِ گلللللللضاسش :        

.............. 

 

 ضًبسِ داَطجٕيي :     بو ٔ َبو خبَٕادگي : َ

كض      :  سضتّ تذصيهي ًیيش يٕصش ػه کبسثشدی -آ

 ضٓشداسی ٔساييٍ

يذلللللم   35/      /           آيٕصي : تبسيخ ضشٔع كبس

 كبسآيٕصي :

 

     سلللللللٕو          دٔو         أل         يلللللللبِ       

/    /          تللب تللبسيخ :      35/    /    اص تللبسيخ :      

35 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

يذم         يذم ايضبء كبسآيٕص

 ايضبء سشپشست

 



 

 ثسًّ تؼبنی

 اص يذم  شکضًَبيُذِ يگضاسش ثبصديذ 

(            يبِ أل         يبِ دٔو  ) يبِ  سٕو 

   

        

 ضًبسِ گضاسش :      ًَبيُذِ يشکض :َبو 

 

گضاسش    35/    /          تبسيخ ضشٔع كبسآيٕصي :  تبسيخ 

 :           /    /35  

 

تلللللللبسيخ   35/    /          تبسيخ خبتًّ كبسآيٕصي : 

  35/    /           ثبصديذ :

 

 ضًبسِ داَطجٕيي :    َبو ٔ َبو خبَٕادگي كبسآيٕص: 

 

                                                             :  سضتّ تذصيهي

 کبسثشدی ضٓشداسی ٔساييٍ-آيٕصش ػهًیيشكض  

 

 آدسط يذم كبسآيٕصي :

 

 : يذم کبسآيٕصيَبو 

 

سدي

 ف
 ضؼيف َظش يذسط كبسآيٕصي

يتٕس

 ط
 ضشيت ػبني خٕة

3 
ييللضاٌ فشاگيللشي ػًهللي دس يللذ  

 يشثٕعّ

    
4 

4 
ييلللللضاٌ ثكلللللبسگيشي دسٔط ٔ 

 تئٕسيٓبي فشاگشفتّ دس ػًم

    
5 

5 
ييلللضاٌ آيلللبدگي كلللبسآيٕص دس 

 پبسخگٕيي ثّ سٕالا  يغشٔدّ

    
5 

 

 

 ًَبيُذِ يشکضايضبء 

 

 

 

 

 

 

يُظٕس گشدد. 42** لاصو ثّ رکش است کّ ًَشِ ثش اسبط 

 اسصيبثي گضاسش

ًَشِ ثّ 

 دشٔف

ًَشِ 

 ثّ ػذد

  

 

 3فرم شماره 



 

 ّ تؼبنیثسً

 

 گضاسش يبْيبَّ سشپشست كبسآيٕصي 

(          يبِ أل         يبِ دٔو                       ) يبِ  سٕو 

   

/    /           نغبيلللت     35/    /        گلللضاسش اص تلللبسيخ

35 

 :َبو سشپشست كبسآيٕص 

 : سًت 

 : يشثٕعّ يذمَبو 

 : َبو ٔ َبو خبَٕادگي كبسآيٕص 

 کبسثشدی ضٓشداسی ٔساييٍ-ٕصش ػهًیآييشكض 

 
سدي

 ف
 ضؼيف ػُبٔيٍ

يتٕس

 ط
 تٕضيذب  ػبني خٕة

3 
ضئَٕب  ظى،  يت َ ضجبط  سػب ٔ اَ

 دس يذم كبسآيٕصي
      

      ييضاٌ ػلاقّ ًْكبسي ثب ديگشاٌ 4

       ػلاقّ ثّ فشاگيشي 5

      استؼذاد فشاگيشي 4

      پيگيشي ٔظبيف ٔ ييضاٌ پطتكبس 5

6 
ت ٔ سفتبس ثب افشاد تذت يذيشي

 سشپشستي
     

7 
اسصش پيطللُٓبدا  كللبسآيٕص دس 

 جٓت ثٓجٕد كبس
     

8 
ثّ  كبسآيٕص  ضٓبي  يت گضاس كيف

 ٔادذ يشثٕعّ
     

 

 تؼذاد سٔصْبي غيجت :   

 

 

 پيطُٓبدا  سشپشست كبسآيٕص جٓت ثٓجٕد كبسآيٕصي :

 

 

 

 

يذللم ايضللبء سشپشسللت         

 كبسآيٕص

 تبسيخ : 

 ضًبسِ : 

 پيٕست :

 يٕجّ :

 غيز يٕجّ :

 

 4فرم شماره 



                

 ثسًّ تؼبنی

 

 اسصيبثي َٓبيي كبسآيٕصي 

                      

   

ضلللللللًبسِ     ٔ َبو خبَٕادگي كبسآيٕص:  َبو

 داَطجٕيي :

 

                                               سضتّ تذصيهي:

 کبسثشدی ضٓشداسی ٔساييٍ-آيٕصش ػهًیيشكض  

 

تلللبسيخ    35/     /          تبسيخ ضشٔع كبسآيٕصي:

 35/     /           آيٕصي:خبتًّ كبس

 

 يذم كبسآيٕصي : 

 

ضًب

 سِ
 ضؼيف ػٕايم اسصيبثي

يتٕس

 ط
 تٕضيذب  ػبني خٕة

       ًَبيُذِ يشکضجًغ َظشا   3

4 
جًلللغ َظلللشا  سشپشسلللت 

 كبسآيٕصي

    
 

5 
اسصيبثي گضاسضب  كبسآيٕصي 

 داَطجٕ

    
  

 

    ًَبيُذِ يشکضَبو ٔايضبء 

 

           

 

 

 

 

 گشِٔ آيٕصضي يذيشء َبو ٔ ايضب

 

 

 

 

         

 اسصيبثي َٓبيي

ًَشِ ثّ 

 دشٔف
 

شِ ثّ ًَ

 ػذد
 

 

 5فرم شماره 



 

 

 ثسًّ تؼبني

 

 

 تبسيخ : 

 

 آيٕصش ػهًی کبسثشدی ضٓشداسی ٔساييٍيشکض 

 يذيشيت يذتشو آيٕصش

 

 

ثبسللللللللللللللللللللللللللللللللللللللللللللللللاو ، 

...................................................ايُجبَت

ثلللللللللّ ضلللللللللًبسِ داَطلللللللللجٕيي  ................

  کلللبسداَي     قغغ ي ........................................

سضلللللللللللللللللللللللللللللللللللللللللللللللللللللللتّ     

..........................................................

   دس َيًسلللبل أل/دٔو/ تبثسلللتبٌ سلللبل تذصللليهي       .....

دسط كبسآيٕصي سا ثجت َبو ٔ اخز    ..........................

اي دستٕس فشيبييذ يك ثشگ يؼشفي َبيّ ثش است يستذػيًَٕدِ او. 

                                                     ايُجبَلللللللت ثلللللللّ يُظلللللللٕس اسا لللللللّ ثلللللللّ

سبصيبٌ/اداسِ/ضللللللللللللللللللللللللللللللللللللللللللشكت 

..........................................................

 صبدس ًَبيُذ. ....................................

 

 آدسط يذم کبسآيٕصی:

 

 

 تهفٍ يذم کبسآيٕصی :

 

 

 ايضبء ٔ تبسيخ          

 

 

 

 

 

 

 

 6 فرم شماره



 

 ثسًّ تؼبني

 

 

 

 ايُجبَلللللللللللللللللللللللللللللللللللللللللللللللت 

..........................................................

  ثللللللللللّ ضللللللللللًبسِ داَطللللللللللجٕيي .............

.......................................................... 

خٕد سبل اخز ٔ ثُب ثّ پيطُٓبد كّ ٔادذ كبسآيٕصي سا دس ايٍ َيً

يؼشفي َبيّ پيٕست سا تكًيم ٔ دسخٕاست ًَٕدِ او، يتؼٓذ يي ضٕو 

كبسآيٕصي سا دس  يبٌ  يي دس ص ٓبي اجشا يّ فؼبنيت يشتجظ كه  ُّ صيي

ثّ اَجبو سسبَيذِ ٔ دس غيش ايُصٕس  )ثّ ْش دنيم  ثب سضتّ خٕيص

ثّ ػٓذِ  پزيشفت( كهيّ ػٕاقت آيٕصضي يشثٕطكّ ايٍ ايش اَجبو َ

 ايُجبَت خٕاْذ ثٕد.

 

 

 

 

 

 تبسيخ : 

 

 ايضبء داَطجٕ :

 7فرم شماره 



 

 ثسًّ تؼبنی

 نحوه نگارش گسارش
 

 

 ػُٕآَبي صيش يي ثبيست دس گضاسش ٔجٕد داضتّ ثبضذ:
 

 فٓشست -3
 

يقذيللّ )تٕضلليخ يختصللشي دس يللٕسد َذللِٕ ػًهكللشد داَطللجٕ دس يذللم  -4

 كبسآيٕصي، دستبٔسدْبي ايٍ دٔسِ ٔ تجبسة اَذٔختّ ضذِ (
 

 يؼشفي يذم كبسآيٕصي -5

 يعزفي كم طبسيبٌ/َٓبد/ػزكتي كّ كبرآيٕسي در آٌ اَجبو ػذِ اطت. *   

 ػزح كهي فعبنيتٓبيي كّ در آٌ طبسيبٌ/َٓبد/ػزكت اَجبو يي گيزد.*    

ًَٕدار طبسيبَي يحم كبرآيٕسي ٔ يؼخص ًَٕدٌ ثخؼي كّ كبرآيٕس در *    

 آٌ فعبنيت كزدِ اطت.
 

 َطجٕ جٓت كبسآيٕصي(فؼبنيت اَجبو ضذِ )فؼبنيت ٔاگزاس ضذِ ثّ دا -4

 تعزيف فعبنيت ٔاگذار ػذِ *    

 َحِٕ اَجبو فعبنيت )ثب تٕضيحبت كبيم(*    
 

 ػُبٔيٍ يشثٕط ثّ ضشح تفصيهي آيٕختّ ْب -5

گزفتّ  فزايٕضٕع يب يٕضٕعبتي كّ كبرآيٕس لاسو اطت در ايٍ لظًت *    

 اطت ثّ تفصيم ػزح دادِ ػٕد.
 

 ضًب ى  -6

 ٕد دريحم كبرآيٕسي جٓت اَجبو فعبنيتٓبفزيٓب ٔ جذأل يٕج*    

 ًََّٕ گشارػبت تٓيّ ػذِ تٕطط كبرآيٕس ثزاي يظئٕلاٌ كبرآيٕسي*    
 

 ضٕاثظ َگبسش   -7

 اطتفبدِ ػٕدگشارع  ثزاي A4اس كبغذ *    

 طبَتي يتز 3حبػيّ اس طزفيٍ *    

 ػًبرِ صفحبت در پبييٍ ْز صفحّ ٔ در ٔطط خط درج گزدد.*    

  Nazanin    (Size = 13 )تٍ فبرطي :  يفَٕت *    

 Bold  ٔItalic   (Sizeثّ صٕرت   New Time Romanيتٍ اَگهيظي : فَٕت *    

= 12 ) 

 ( Size = 16تيتز فبرطي يب اَگهيظي : ثب ًْبٌ لهى يتٍ ) *    

 Traffic   (Size = 11 )تٕضيحبت اػكبل ٔ جذأل ثب لهى پز رَگ *    

 ( Size = 11بٌ لهى يتٍ ) سيز َٕيض ثب ًْ*    

 1.5فبصهّ خطٕط : *    

َبت َزو ًَٕدار*     طتفبدِ اس ايكب ثب ا ػكبل  جذأل ٔ ا فشاري  ْب ٔ  ا

     َگبرَممذِ يتممٌٕ، در ثممبلا يممب پممبييٍ در صممفحّ درج گممزدد ٔ اس 

 .چظجبَذٌ آَٓب رٔي كبغذ خٕدداري گزدد

 داري گزدد.داس صحبفي گشارع خٕ*    

يبٌ لاس*     لزار در پب طتيکي  کبٔر پلا ػذِ را در  يّ  گشارع تٓ طت  و ا

 .دثيزخبَّ تحٕيم گزددثّ  ضًٍ اخذ رطيذ دادِ ٔ


